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Este manual es una guia para dar solidez y unidad a la
aplicacion de laimagen corporativa del Ayuntamiento de
Boadilla del Monte y a sus necesidades de comunicacion.
El criterio esencial que rige este manual consiste en
garantizar la proyeccion de una imagen institucional

Unica, coherente, nitida y diferenciada.

Para ello es fundamental que todas las personas que tengan
la responsabilidad de aplicar la identidad institucional sigan
las indicaciones de este documento. Las piezas no definidas
en este manual se realizaran respetando los criterios

generalesy estilo marcados por éste.



Elementos basicos corporativos
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1.1. MARCA

1.1.1. Escudo (simbolo)

El pleno municipal del 11 de noviembre de 1976 aprueba el escudo
de Boadilla del Monte, cuya descripcién es la siguiente:
“En campo de oro, cinco encinas arrancadas de Sinople puestas en

aspa. En orla, una cadena de sable”.

Las encinas simbolizan la abundante presencia de este &rbol en el

municipio, y la cadena recuerda a San Babilés.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS
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1.1. MARCA

1.1.2. Logotipo

La expresion verbal del Ayuntamiento de Boadilla del Monte debe

utilizarse siempre acompanada del escudo.

La tipografia utilizada es del tipo sans serif, aportando a la institucion

una imagen mas modernay renovada.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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1.1. MARCA

1.1.3. Marca grafica principal

Elsimboloy el logotipo constituyen el conjunto basico de la identidad

corporativa del Ayuntamiento de Boadilla del Monte. Tt T

177 Boadilla
La marca grafica principal es la version horizontal, tal como se ! T !
muestra a continucion, con el escudo a la izquierda y la parte ! T T ! d El M O nte
tipografica a la derecha. \ / AYUNTAMIENTO

4
\



< Volver al indice 1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

1.1. MARCA

1.1.4. Variante de la marca grdfica

La multiplicidad de aplicaciones que precisa la identidad corporativa

(‘I(
)

del Ayuntamiento de Boadilla del Monte requiere soluciones

especificas con diferentes construcciones.

3

(m
(‘“i(

de la marca, en vertical y con alineacion centrada. \ /
° -. /o

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

7

Por ello, cuando la composicion lo precise, podra utilizarse la variante

iy
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1.2. CONSTRUCCION DE LA MARCA

1.2.1. Construccion del escudo

A continuacion se representa la modulacion constructiva del simbolo
representado sobre una reticula, tomando como unidad modular un

cuadro (x).

Elvalor de la X’ es igual a la octava parte del ancho total del escudo y
establece la unidad de medida. Asi aseguramos la correcta utilizacion

de la marca sobre cualquier soporte. Notese que la relacion es 1:2.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

16X

8x
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1.2. CONSTRUCCION DE LA MARCA

1.2.2. Construccion del escudo y logotipo ‘ | ‘ ]

A continuacion se representa la modulacion constructiva del escudo m

|
|
junto al logotipo representados sobre una reticula, tomando como |

]
unidad modular un cuadro (x). i N ;’.“?i Bm:i:tt 16
| 1 (Owi | a
| |

Elvalor de la X’ es igual a la octava parte del ancho total del escudo y

establece la unidad de medida. Asi aseguramos la correcta utilizacion

de la marca sobre cualquier soporte. Notese que la relacion es 3:2. 7 \ / AY U NTAMIEN T’@
[ ] [ ] r

24x
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1.2. CONSTRUCCION DE LA MARCA

1.2.3. Construccion de la variante de la marca grafica

A continuacion se representa la modulacion constructiva de la
variante de la marca grafica representada sobre una reticula,

tomando como unidad modular un cuadro (x).

Elvalor de la X’ es igual a la octava parte del ancho total del escudo y
establece la unidad de medida. Asi aseguramos la correcta utilizacion

de la marca sobre cualquier soporte. Notese que la relacion es 2:3,5.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

28x

16x
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1.3. ZONA DE PROTECCION

Se entiende como area de seguridad o zona de proteccion el espacio i >
minimo que debe existir alrededor de la logomarca sin que otro , ,
X X

elemento grafico lo rebase o interfiera con ella. El margen minimo

debera ser 3x.

Es importante respetar este margen, ya que asegura la 6ptima

visualizacion de la marca. i—.—._i -
e 1.1 Boadilla
1§ g1 del Monte
\.. ./ AYUNTAMIENTO

3x 3x

3x 3x
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1.3. ZONA DE PROTECCION

El margen minimo anterior (3x) también se deberd aplicar al escudo y N = 3 3
a la variante grafica de la marca. 3 S ¥ »
I_ql_lc?i S ——
Lo | e &l
lq q! | 1€I1 I
\ / L] L]
- igte]
3x 3x \. ./

3x 3x

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

3x 3

3x 3x
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1.4. USOS INCORRECTOS

En general, cualquier uso diferente al especificado en este manual es ((h3
considerado uso incorrecto de la marca. A continuacion se muestran R Boadill Boadill e
. i1.1; Boadilla oadilla 7.7
. e 1)
algunos ejemplos de lo que no se debe hacer: !T1T! del Monte del Monte !T1T!
1 N\._._./ AYUNTAMIENTO 2 AYUNTAMIENTO N . /
1. Cambiar el color del escudo
2. Alterar la disposicion
3. Alterarlos colores i
4. Distorsionar el logotipo ==
l& &l i le el i
5. Cambiar la tipografia iTo1j Boadilla 1121 Boadilla
PO8 . !qiff! del Monte !qiff! del Monte
6. Anadir efectos de ninguin tipo 3 Mo/ AYUNTAMIENTO 4 N/ AYUNTAMIENTO

i1.7; Boadilla Boadilla
io'91 del Monte del Monte
\.\ / AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO
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1.5. TAMANOS MINIMOS

1.5.1. Tamaiios minimos en medios impresos

Para asegurar la calidad de la reproduccion, la marca del
Ayuntamiento de Boadilla del Monte no debe ser reproducida a un

tamano menor del indicado en soportes fisicos.

En cualquier caso la reduccion debe realizarse a escala para no

modificar la proporcion grafica establecida.

26 mm

~

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

26 mm

26 mm

. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS
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1.5. TAMANOS MINIMOS

1.5.2. Tamafios minimos en medios digitales

Para asegurar la calidad de la reproduccion, la marca del
Ayuntamiento de Boadilla del Monte no debe ser reproducida a un

tamano menor del indicado en soportes digitales.

En cualquier caso la reduccion debe realizarse a escala para no

modificar la proporcion grafica establecida.

G 0t —

19 71 Boadilla
ielai del Monte

./  AYUNTAMIENTO

148 px

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

96 px

164 px

20
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1.6. TIPOGRAFIAS

1.6.1. Tipografia corporativa B 0 a d i l_l_a

La tipografia corporativa principal del Ayuntamiento es Oxygen, la del M 0 nte

cual contiene tres pesos (light, regulary bold). AYUNTAMIENTO

En “Boadilla del Monte” se utiliza la version bold, mientras que en Oxygen light

“Ayuntamiento’, la version light. ABCDEFGHI/KLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamniopgrstuvwxyz

Esta tipografia solo se utilizara para titulos o destacados en las 1234567890

diversas aplicaciones impresas y/o digitales, en cualquiera de los

tres pesos. Oxygen regular
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnfiopgrstuvwxyz
1234567890

Oxygen bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamniopqrstuvwxyz
1234567890

21
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1.6. TIPOGRAFIAS

Lato Light
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopgrstuvwxyz
1234567890

1.6.2. Tipografias corporativas complementarias

Para componer los textos y comunicaciones, tanto online como
offline del Ayuntamiento de Boadilla, se utilizara la tipografia “Lato”, y

en estos pesos.
Lato Regular

ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamniopqrstuvwxyz
1234567890

El cuerpo minimo para usar esta tipografia en formato impreso sera

/pt, mientras que en formato digital sera 10pt.

Lato Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamniopgrstuvwxyz
1234567890
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1.6. TIPOGRAFIAS

1.6.2. Tipografias corporativas complementarias

Unicamente en casos que no esté disponible la fuente “Lato”, se

utilizard “Trebuchet MS” en regulary bold.

El cuerpo minimo para usar esta tipografia en formato impreso sera

/pt, mientras que en formato digital sera 10pt.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

Trebuchet MS Regular
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ
abcdefghijklamniopqgrstuvwxyz
1234567890

Trebuchet MS Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPRSTUVWXYZ

abcdefghijklamniopqrstuvwxyz
1234567890

23
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1.6. TIPOGRAFIAS

Titulos y destacados (Oxygen) Parrafos, comunicaciones y textos secundarios (Lato)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo

LO re m I pSU m d o I-o r ligula eget dolor. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
= Aenean commodo ligula eget dolor.
sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula

eget dolor. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean

LO re m | p SU m d O l_o r commodo ligula eget dolor.

S It a l I let’ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula
eget dolor. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean

commodo ligula eget dolor.

Lorem ipsum dolor
Sit amet,

24
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1.7. COLORES

La expresion cromatica de la identidad corporativa del Ayuntamiento
de Boadilla del Monte se consigue a través de tres colores. Se facilitan
aqui las conversiones a los principales codigos cromaticos en los
distintos soportes: tinta plana Pantone, cuatricomia CMYK valores

RGB, web y RAL (para pinturas, plasticos y recubrimientos).

No obstante, cada profesional de las artes graficas adoptara la mejor
forma para lograr los colores de la identidad mas aproximados a los

tonos reales.

Pantone
Pantone 364 C

CMYK
59,0, 100, 43

RGB
74,119, 41

Web
H#AA7729

RAL

6017 Verde mayo

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

Pantone
Pantone 467 C

CMYK
11,19,42,2

RGB
211,188, 141

Web
#D3BC8D

RAL
1014 Marfil

Pantone

Process Black

CMYK
0,0,0,100

RGB
0,0,0

Web
#000000

RAL
9005 Negro intenso
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1.8. VERSIONES CROMATICAS

1.8.1. Versiones monocromaticas

Agui se muestras las versiones en positivo y negativo permitidas para

la marca principal, cuando se reproduzca a una sola tinta.

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

26
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1.8. VERSIONES CROMATICAS

1.8.1. Versiones monocromaticas

Agui se muestras las versiones en positivo y negativo permitidas para

el simbolo, cuando se reproduzca a una sola tinta.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

27
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1.8. VERSIONES CROMATICAS

1.8.1. Versiones monocromaticas

Agui se muestras las versiones en positivo y negativo permitidas para

la variante de la marca, cuando se reproduzca a una sola tinta.

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

—*

Boadilla Boadilla
del Monte del Monte

AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO

Ee??/l%lrl]%g del Monte

AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO

28
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1.8. VERSIONES CROMATICAS

1.8.2. Versiones cromaticas sobre fondos

1. Cuando el fondo tenga un grado de saturacion por debajo
del 40%, o el tono sea similar al del simbolo, la marca podra
usarse, o bien en version completa, o bien en positivo y/o

negativo a una tinta.

2. Cuando los fondos sobre los que se aplique la marca sean
de colores claros y no estén dentro de la gama de colores
del simbolo, se podra utilizar la version completa, con el

texto en negro.

3. Siesta sobre fondos oscuros, se permitira variar la

tipografia en blanco o en negro.

Estas indicaciones se aplican también para el simbolo y la variante

vertical.

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla

del Monte

AYUNTAMIENTO

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

29
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1.9. ARQUITECTURA DE LA MARCA

1.9.1. Articulacion de la marcay concejalias

oadilla
del Monte

La parte tipografica quedara a una distancia de 2x con respecto al

P
.
Y
=3

\o M

Y

limite superior del escudo. Dejaremos un margen de 1,5x entre el

texto de la marcay el titulo de la concejalia® correspondiente, esta

p
Y,

Ultima alineada a la izquierda.

;=)

Para cubrir las distintas necesidades de maqguetacion se
presentan dos articulaciones posibles. Para los textos mas cortos,

permaneceran en una sola linea. A su vez, para textos mas largos, se

presentaran en dos lineas.

*De manera orientativa, se sugiere que la tipografia para el titulo de I ;Oa‘ I I l l a

2,5x

la concejalia sea: Oxygen Bold, 30pt i};_;i del M 0 nte
9
! ¢ ! ALLLNLAM_LEN%
! (T (T I C0|_1ce:jal_|'a de Asuntos
\.\././ Junsdmcmnaj_es—‘

30
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1.9. ARQUITECTURA DE LA MARCA

1.9.2. Articulacion de la marca con otras marcas

Al ser marcas independientes, se podra utilizar el modelo de firma
conjunta, tanto en su version horizontal como vertical, respetando
la zona de seguridad estableciday el espacio dado para que puedan
convivir ambas marcas. Se podra situar la segunda marca en

cualquiera de los lados seglin se requiera.

3x

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

3x

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

3x

3x

AREA DE LA OTRA MARCA

3x

3x

& Santander

31
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1.9. ARQUITECTURA DE LA MARCA

1.9.2. Articulacion de la marca con otras marcas 3x 3x
3x I W 3X
Aqui se muestra la articulacion con otras marcas en el caso de la
variante. Se podra situar la segunda marca tanto por encima como ) &
AREA DE LA
por debajo seglin se requiera. OTRAMARCA
Santander
3x | ] 3X
ie el e &l
i Lot i Lot
&t el lq ¢!
.\.1 1./. .\.1 1./.
Boadilla Boadilla
del Monte del Monte

AYUNTAMIENTO
3X

3X

AYUNTAMIENTO
W3><

32
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1.9. ARQUITECTURA DE LA MARCA

1.9.2. Articulacion de la marca con otras marcas

Aqui se muestra la articulacion con otras marcas en el caso del

simbolo. Se podra situar la segunda marca tanto por encima como

por debajo seglin se requiera.

|

3

3X

3%

AREADE LA
OTRA MARCA

3X

3X

1. ELEMENTOS BASICOS CORPORATIVOS

e

E

Santander

33
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1.9. ARQUITECTURA DE LA MARCA

1.9.2. Articulacion de la marca con otras marcas

3X 3X 3X
1 1 1
, o ; E
Aqui se muestra la articulacion con otras marcas en el caso del | 5
simbolo. Se podra situar la segunda marca en cualquiera de los lados
segUnserequiera. o e
le &l )
i Lol AREA DE LA OTRA MARCA
iole
"
3x W 3X
3x 3x 3X
e i
1 O
Lol Santander
' q!
"

y
\

34
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2.1. PAPELERIA

Este subcapitulo est4 dividido en dos partes:

1. Papeleria de uso general:

2. Papeleria de uso para el alcalde:

Acreditacion
Carpeta

Carta

Nota de prensa
Nota interior
Sobre americano
Sobre C4
Solicitud

Tarjeta de visita

Tarjeton

Carta

Saluda

Sobre americano
Tarjeta de visita

Tarjeton

2. APLICACIONES |

36
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.1. Acreditacion

Todos las acreditaciones del Ayuntamiento de Boadilla del Monte

iran impresas a una caray en cuatricromia.

Formato:

55x85mm

Margenes:

Inferior/superior: 4mm
Izquierdo/derecho: 10mm

Datos:

Logotipo horizontal

Fotografia identificativa

Nombre y apellido: Lato regular, 9 pt
Nombre del cargo: Lato regular, 7 pt
“Planta” Lato bold, 13 pt

Numero de planta: Lato bold, 18 pt
‘Acceso”: Oxygen bold, 18 pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

(Wl Boadilla
9] del Monte
7/,

AYUNTAMIENTO

ie
!

Nombre y Apellido
Nombre del Cargo

PLANTA

ACCESO

37
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.2. Carpeta

Se normaliza el uso del modelo de carpeta de expediente.

Las carpetas irdn impresas a una sola caray a dos tintas (verde

Fecha: =

Asunto:

Formato: .
450 x 230mm @ ngﬁlﬂ%lrl&g
Margenes:

Boadilla

del Monte
AYUNTAMIENTO

Superior: 13mm

Izquierdo/derecho: 100mm

Inferior: 19mm

Datos:

“Fecha’: Oxygen bold, 20 pt

“Expediente”: Oxygen bold, 20 pt

‘Asunto”: Oxygen bold, 20 pt

Logotipo horizontal

Informacion de contacto: Lato regular, 12 pt
Marca de agua a una tinta
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.3.Carta

Para cubrir todas las distintas necesidades del Ayuntamiento de
Boadilla del Monte se normalizan modelos especificos segun los

datos a comunicar®. Las cartas irdn impresas a dos tintas (verde

Formato:

210mm x 297mm
Margenes:

Superior: 6mm
Derecho/izquierdo: 20mm
Inferior: 25mm

Datos:

Logotipo horizontal

Fecha: Lato light, 9pt

Pie de pagina: Lato light, 8pt

*Importante: En todos los casos el papel carta debe de reproducirse a partir
de los originales digitales.

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

C/Juan Carlos 1, 42. 28660 Boadilla del Monte. Tel. 91634 9300 www.aytoboadillaorg

Fecha: dd/mm/aaaa
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.4.Nota de prensa

Las notas de prensa del Ayuntamiento de Boadilla del Monte iran

impresas en cuatricromia, con el logotipo en su version completa.

Formato:

210mm x 297mm

Margenes:

Superior: 5mm

Derecho/izquierdo: 20mm

Inferior: 8mm

Datos:

Logotipo horizontal

“Nota de Prensa”: Lato bold, 25 pt; interlineado 30 pt
Nombre departamento: Lato regular,12 pt; interlineado 14pt
Titulo de la nota: Lato bold, 25 pt

Pie de pagina/informacién de contacto: Lato light,8 pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

i 71 Boadilla
41 del Monte

AYUNTAMIENTO

Nota de Prensa

Oficina de Informacién

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit

Gabinete de Prensa. Ayuntamiento de Boadilla del Monte. C/Juan Carlos |, 42. prensa@aytoboadila.com
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.5. Notainterior

Las notas interiores del Ayuntamiento de Boadilla del Monte iran
impresas a una caray a dos tintas (verde Pantone 364 Cy negro

Process Black).

Formato:

210mm x 297mm

Margenes:

Superior: 6mm
Derecho/izquierdo: 20mm
Inferior: 25mm

Datos:

Logotipo horizontal

Fecha: Lato light, 11pt

Titulo: Lato bold 25pt

“‘De..: Trebuchet regular, 12pt
“A..": Trebuchet regular, 12pt
Asunto: Trebuchet bold, 12pt
Firma: Trebuchet regular, 11pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Nota Interior

Fecha: dd/mm/aaaa

De: Nombre y Apellido / Departamento A: Nombre y Apellido / Departamento

Asunto: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Firma
Nombre del Cargo

4
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.6. Sobre americano

Todos los sobres del Ayuntamiento de Boadilla del Monte de

uso general irdn impresos a una caray en una Unica tinta (verde
Pantone 364 C).

Formato:

225x110mm

Margenes:

Todos: 6mm

Datos:

Logotipo horizontal

Direcciony codigo postal: Lato regular, 8pt
Logo Franqueo Pagado - Correos

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Al Boadilla
del Monte

C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte

FRANQUEO

CARTAS

42



< Volver al indice 2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.7.Sobre C4

i ESPARA
(( I)j FRANQUEO

PAGADO
Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

@

PD.

Todos los sobres del Ayuntamiento de Boadilla del Monte de

uso general irdn impresos a una caray en una Unica tinta (verde
Pantone 364 C).

C/ Juan Carlos |, 42. 28660
Boadilla del Monte

Formato:

324 x229mm

Margenes:

Todos: 10mm

Datos:

Logotipo horizontal

Direcciony codigo postal: Lato regular, 12 pt
Logo Franqueo Pagado - Correos
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< Volver al indice 2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.11.8. Solicitud

del Monte

AYUNTAMIENTO

Las plantillas de solicitudes del Ayuntamiento de Boadilla del Monte pen/Dofe mavorde e, vecinols
de. , provincia de

iran impresas a dos tintas (verde Pantone 364 Cy negro Process o
Titular del D.N.I . yNILF. en nombre propio
(0enrepre i6n de.
Con domicilioen CP.
Correo electroni D.N.L.oN.LF. n°. ) Ante V.S., Comparece y,

EXPONE

Formato:

210x297mm

Mé rgeneS: Por lo expuesto,

. Solicitaa V.S. que, previos lo tramites a que haya lugar, se digne admitir el
SU pe rl O r 7m m presente escrito y en su virtud, se sirva disponer.

Izquierdo/derecho: 20mm

| rnterio r 8 mm Boadilla del Monte, ..........de .............de 20....
Fdo.:
Datos: Sexo del interesado (opcional): vV [(JM ]

SENOR ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE BOADILLA DEL MONTE (MADRID)

LOgOﬁ pO h (@] riZO nta | Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. - www.ayuntamientoboadilladelmonte.org

Monts
de Boadilla del Monte. La base legal para el tratamiento de sus datos s el consentimiento que presta al realizar la presente solicitud. Sus datos no serin

plazo que p:

Datos del solicitante: Lato regular, 10pt

reclamacion. Podr ejercer sus d d Rectifi

al delegado de
del Monte.

Madrid, Espana. Asimis

“Expone"; Lato bold, 12pt i & o 57

“Por lo expuesto”: Lato regular, 11pt
Fecha: Lato regular, 12pt

“Sefior Alcalde...: Lato regular, 12pt
Direccion: Lato regular, 7pt
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.9. Tarjeta de visita

Todas las tarjetas del Ayuntamiento de Boadilla del Monte iran

impresas a una caray en cuatricromia.

Formato:

85 x 55mm

Margenes:

Todos: 4mm

Datos:

Logotipo en su variante vertical

Logotipos afiliados (opcional)

Nombre y apellidos: Oxigen Bold, 9pt; interlineado 10pt
Nombre del cargo: Lato regular, 8pt

Teléfonoy correo electronico: Lato light, 7pt; interlineado 8pt
Direcciony pagina web: Lato light, 7pt; interlineado 8,4pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Nombre Apellidos
Nombre del cargo

Tel. 913726270
correo@aytoboadilla.com

Calle Juan Carlos |, 42
28660 - Boadilla del Monte
www.aytoboadilla.org

del Monte

AYUNTAMIENTO

EFQM = fg

Committed to excellence mmmmmm
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2.1.1. PAPELERIA DE USO GENERAL

2.1.1.10. Tarjeton

Los tarjetones de uso general para el Ayuntamiento de Boadilla del

Monte irdn impresos a una tinta (verde Pantone 364 C).

Formato:

210 x 100m
Margenes:

Todos: 9mm
Datos:

Logotipo horizontal

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Boadilla

| del Monte
Y AYUNTAMIENTO

46
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

21.21.Carta

En toda la papeleria designada para el alcalde de Boadilla del Monte,
el emblema ird en golpe seco. Para indicar este efecto, el logo se

presenta en color gris claro.

Formato:

210 x 297 mm

Margenes:

Superior: 6mm

Izquierdo/derecho: 20mm

Inferior: 25m

Datos:

Logotipo horizontal (escudo en golpe seco)
Nombre y apellidos: Oxygen bold, 10pt
Nombre del cargo: Lato light, 9pt

Pie de pagina: Lato light, 8pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Javier Ubeda Liébana
Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

C/Juan Carlos , 42. 28660 Boadilla del Monte. Tel. 91634 9300 wwiwaytoboadillaorg
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.2. Saluda

El saluda del Ayuntamiento de Boadilla del Monte ira impreso a dos
tintas (verde Pantone 364 Cy negro Process Black) y con el escudo

en golpe seco (indicado en color gris)

Formato:

150 x 210mm

Margenes:

Superior: 6mm

Izquierdo/derecho: 20mm

Inferior: 25mm

Datos:

Logotipo en variante vertical (escudo en golpe seco)
Nombre y apellidos: Oxygen bold, 12pt; interlineado 12pt
Nombre del cargo: Lato light, 12 pt; interlineado 12pt
“Saluda a“: Lato bold, 25pt; interlineado 30pt
“Yaprovecha..": Lato light, 10; interlineado 12pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Boadilla
del Monte

AAAAAAAAAA

Nombre Apellidos

Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

Saluda a:

Y aprovecha lorem ipsum dolotr sit amet, consectetuer adipiscing elit.

Boadilladel Monte, de 20
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.3. Saluda Digital

El saluda del alcalde del Ayuntamiento de Boadilla del Monte seran

reproducidos a cuatro tintas, para su distribucion digital.

Formato:

150 x 210mm

Margenes:

Superior: 6mm

Izquierdo/derecho: 20mm

Inferior: 25mm

Datos:

Logotipo en variante vertical (escudo en golpe seco)
Nombre y apellidos: Oxygen bold, 12pt; interlineado 12pt
Nombre del cargo: Lato light, 12 pt; interlineado 12pt
“Saluda a“: Lato bold, 25pt; interlineado 30pt
“Yaprovecha..": Lato light, 10; interlineado 12pt

LOREM IPSUM

Boadilla
del Monte

AAAAAAAAAA

Nombre y Apellidos

Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

Saluda a:

Y aprovecha lorem ipsum dolotr sit amet, consectetuer adipiscing elit.

49
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.4. Sobre americano

Todos los sobres del Ayuntamiento de Boadilla del Monte destinados
para el alcalde irdn impresos a una tinta (negro Process Black), con el

escudo en golpe seco (indicado en color gris).

Formato:

220 x 110mm

Margenes:

Superior: 4mm
Izquierdo/derecho: 55mm
Inferior: 5mm

Datos:

Escudo (en golpe seco)

Nombre y apellidos: Oxygen bold, 10pt
Nombre del cargo: Lato light, 7pt
Direccion: Lato light, 8pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Nombre y Apellidos

Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. Tel. 91 634 93 00 www.aytoboadilla.com

50
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.5. Tarjeta de visita

Las tarjeta de visita del alcalde iran impresas a una cara, a una sola
tinta (negro Process Black) y el escudo en golpe seco (indicado en

color gris).

Formato:

85 x 55mm

Margenes:

Superior: 4mm
Izquierdo/derecho: 5mm
Inferior: 4mm

Datos:

Escudo (en golpe seco)

Nombre y apellidos: Oxygen bold, 10pt
Nombre del cargo: Lato light, 7pt
Direccion: Lato light, 7pt

2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Nombre Apellidos
Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

C/ Juan Carlos I, 42 | 28660 Boadilla del Monte | Tel. 91 372 62 70
correo@aytoboadilla.com | www.aytoboadilla.org
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< Volver al indice 2. APLICACIONES | | 2.1. PAPELERIA

2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.6. Ta rjetén Javier Ubeda Liébana

Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte
Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Los tarjetones designados para el alcalde iran impresos a una cara, a
una tinta (negro Process Black) y el escudo en golpe seco (indicado

en color gris).

C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. Tel. 91634 9300 www.aytoboadilla.org

Formato:

210 x 100mm

Margenes:

Todos: 5mm

Datos:

Logotipo (en golpe seco)

Nombre y apellidos: Oxygen bold, 10pt
Nombre del cargo: Lato light, 7pt
Direccion: Lato light, 7pt
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2.1.2. PAPELERIA DE USO PARA EL ALCALDE

2.1.2.7. Tarjeton Digital

Nombre y Apellidos

Alcalde - Presidente de Boadilla del Monte

177! Boadilla
ia'ai del Monte

/' AYUNTAMIENTO

Los tarjetones designados para el alcalde seran reproducidos a

cuatro tintas, para su distribucion digital.

C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. Tel. 91 634 93 00 www.aytoboadilla.com

Formato:

210 x 100mm

Margenes:

Todos: 5mm

Datos:

Logotipo (en golpe seco)

Nombre y apellidos: Oxygen bold, 10pt
Nombre del cargo: Lato light, 7pt

Direccion: Lato light, 7pt
53
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2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Las siguientes piezas de comunicacion estan pensadas en base a
los formatos mas comunes en el campo de las artes graficas y para

homogeneizar la imagen del Ayuntamiento de Boadilla del Monte.

No obstante, en este subcapitulo se especifican medidas y normas
orientativas, por lo que dependera de cada responsable aplicar
correctamente las diversas piezas a los distintos formatos con los

que trabaje.

2. APLICACIONES |
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2.2.1. BANDA CORPORATIVA

2.2.1.1. Construccion y area de seguridad

La banda corporativa es un elemento identificativo para
determinados soportes de campanas del Ayuntamiento. Indica
quién firma la comunicacion y donde obtener mas informacion. Es el

principal elemento de cohesion entre la institucion y la campana.

La banda corporativa estd compuesta por un area o fondo a sangre,
una url a laizquierda, la firma institucional a la derecha, y un area
variable entre estas dos. Este drea permite extender su uso a

multiples formatos.

Es fundamental que ninglin elemento ajeno a la banda interfiera
con ella. Para ello la banda corporativa debe reproducirse siempre a

partir de los originales digitales.

En este manual se han descrito medidas orientativas para el correcto
uso de la banda, pero para aquellos formatos en los que no sea
posible ajustar proporcionalmente la banda corporativa, la correcta

aplicacion del logotipo sera la maxima prioridad.

2. APLICACIONES | | 2.2.

COMUNICACION Y PUBLICIDAD

i1.71 Boadilla

. !TIT! del Monte

www.aytoboadilla.org \._._/ AYUNTAMIENTO
3y Area variable 3x
1 1

| | 7i Boadilla

: . | i del Monte
~ wwwaytoboadillaorg N AYUNTAMIENTO

| i i | —‘ 3x
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< Volver al indice 2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

2.2.1. BANDA CORPORATIVA

.. Blanco
2.2.1.2. Variaciones
i i iaC] = e :
Agui se muestran las posibles variaciones cromaticas de la banda {1gt Boadilla
. o R www.aytoboadilla.org \1\,1/ AYUNTAMIENTO
corporativa para adaptarla a las distintas campanas.
Verde

Boadilla
i del Monte
www.aytoboadilla.org \YUNTAMIENTO

Dorado

Negro

Boadilla
i del Monte
www.aytoboadilla.org AYUNTAMIENTO

56



< Volver al indice

2.2.1. BANDA CORPORATIVA

2.2.1.2. Variaciones

Ademas de verde, dorada, negra o blanca, la banda puede ser
transparente, es decir, puede ir en el color de fondo de la pieza (color
contextual). En este caso, ademés de la firma institucional y la url, la

banda incluird una linea divisoria.

Estos elementos nunca deben ir en 4 tintas. Unicamente se
reproduciran en negro (si la luminosidad del color contextual es

superior al 50%) o blanco (en caso contrario).

El fondo contextual puede consistir en fotografias, tramas, fondos
solidos o degradados cuya luminosidad permita la lectura sin cambiar

el color de ninguin elemento.

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Luminosidad Luminosidad
mayor a 50% menor a 50%

AREA DE
CONTENIDO

Boadilla
del Mon(g

@

www.aytoboadilla.org

7]
rl i

www.aytoboadilla.org B/ /'UNTAMIENTO
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2.2.1. BANDA CORPORATIVA

2.2.1.2. Variaciones

Agui se muestran ejemplos de usos permitidos de la banda

corporativa transparente sobre fondos fotograficos y degradados.

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Ejemplo sobre fotografia

www.aytoboadilla.org

Ejemplo sobre degradado

| Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

www.aytoboadilla.org
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2.2.1. BANDA CORPORATIVA

2.2.1.3. Usos incorrectos

En general, cualquier uso diferente al especificado en este manual
es considerado como uso incorrecto. A continuaciéon se muestran

algunos ejemplos de lo que no se debe hacer:

Distorsionar la banda corporativa
Cambiar la tipografia de la url

Alterar los colores

H LN e

Emplear imagenes y/o degradados que impidan la legibilidad

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

www.aytoboadilla.org AYUNTAMIENTO

1
Boadilla
del Monte
www.aytoboadilla.org YUNTAMIENTO
2
[(4)))
Boadilla
] del Monte
www.aytoboadilla.org 8 AYUNTAMIENTO
3
4

B4l Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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2.2.2. CARTELERIA

Todos los carteles que el Ayuntamiento de Boadilla del Monte
utilice deberan llevar en la zona inferior la banda corporativa a
sangre. Podra utilizarse en todas sus variantes cromaticas descritas

anteriormente.

LLas marcas en colaboracion forman parte del contenido de la
campana, por lo que su ubicacién depende de la maquetacion de la

misma.

Importante:
La altura de la banda corporativa deberéa serigual a la octava parte de
la altura total de la pieza, manteniendo siempre la proporcion de los

elementos y los tamanos minimos.

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Tamanos habituales

Areade
Contenido

Areade
Contenido

DIN-B2 DIN-A3 DIN-A4
(500 x 700mm) (420 x 297mm) (297 x 210mm)
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2.2.2. CARTELERIA

% DEL 6 AL 12 DE OCTUBKE
BOAPDILLA DEL MONTE 2017

www.aytoboadilla.org

Ejemplo 500 x 700 mm

Boadilla
del Monte
AYUNTAMIENTO

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

www.aytoboadilla.org

Ejemplo 297 x 420 mm
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2.2.3. FLYER

Todos los flyers que publique el Ayuntamiento de Boadilla del
Monte deberan llevar en la zona inferior la banda corporativa a
sangre. Podra utilizarse en todas sus variantes cromaticas descritas

anteriormente.

LLas marcas en colaboracion forman parte del contenido de la
campana, por lo que su ubicacién depende de la maquetacion de la

misma.

Importante:
La altura de la banda corporativa deberéa serigual a la octava parte de
la altura total de la pieza, manteniendo siempre la proporcion de los

elementos y los tamanos minimos.

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Area de
contenido

Boadilla
del Monte

www.aytoboadilla.org

DIN-A5
(148 x 210mm)
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2.2.4. FOLLETOS

2.2.4.1. Dipticos

Todos los dipticos que publique el Ayuntamiento de Boadilla del
Monte deberan llevar en la zona inferior la banda corporativa a
sangre. Podra utilizarse en todas sus variantes cromaticas descritas

anteriormente.

LLas marcas en colaboracion forman parte del contenido de la
campana, por lo que su ubicacion depende de la maquetacion de la

misma.

Importante:
La altura de la banda corporativa debera serigual a la octava parte de
la altura total de la pieza, manteniendo siempre la proporcién de los

elementos y los tamanos minimos.

www.aytoboadilla.org

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Dorso

Diptico abierto DIN-A4
(297 x 210mm)

Portada

Boadilla
del Monte
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2.2.4. FOLLETOS

2.2.4.2. Tripticos

Todos los tripticos que publique el Ayuntamiento de Boadilla del
Monte deberan llevar en la zona inferior la banda corporativa a
sangre. Podra utilizarse en todas sus variantes cromaticas descritas

anteriormente.

LLas marcas en colaboracion forman parte del contenido de la
campana, por lo que su ubicacion depende de la maquetacion de la

misma.

Importante:
La altura de la banda corporativa debera serigual a la octava parte de
la altura total de la pieza, manteniendo siempre la proporcién de los

elementos y los tamanos minimos.

Interior

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Dorso

www.aytoboadilla.org

Portada

Triptico abierto DIN-A4
(297 x 210mm)
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2.2.4. FOLLETOS

www.aytoboadilla.org

o f Qv

C/ Juan Carlos I, 42.
28660 Boadilla del Monte
Tel. 91 634 9300

Ejemplo de diptico

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

Boadilla
del Monte

65
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2.2.5. PRENSA

De entre los diversos formatos que existen en prensa y en diseno
publicitario, y por motivos de estandarizacion, a continuacion se
describe la aplicacion de la marca del Ayuntamiento de Boadilla del

Monte en periodicos de formato tabloide o compacto.

Este formato mide 280 x 430mm (cerrado) y se asemeja al tamafo
de un DIN-A3 (297 x 420mm). Se ha tomado un modulo regular
como unidad bésica. Este mddulo es la representacion basica de un
anuncio y se obtiene de dividir la pagina en 9 filasy 6 columnas. A

partir de este elemento, se han construido las siguientes piezas.

Importante:

Las piezas descritas a continuacion podrian variar en funcion del
formatoy las especificaciones propias de cada periddico en el que
vaya a publicitarse la marca. El responsable debera adaptarlas en

base a las normas descritas en este manual.

40mm

38mm

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

430mm

280mm
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2.2.5. PRENSA

2.2.5.1. Faldén

Es aquel formato publicitario que ocupa la parte inferior de la pagina,
y que puede tener una altura variable, siendo siempre inferior a

media pagina.

En el caso del Ayuntamiento de Boadilla del Monte, el faldén ocupara
2 filas, y se podra agregar la banda corporativa o no, siguiendo las

normas indicadas en capitulos anteriores.
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Area de
contenido

Area de
contenido
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2.2.5. PRENSA

2.2.5.2. Media pagina

Existen dos maneras de colocar la media pagina: horizontal y
verticalmente. Como norma general, el Ayuntamiento de Boadilla del
Monte utilizara la version horizontal. La media pagina ocupara 4 filas,
y se podra agregar la banda corporativa o no, siguiendo las normas

indicadas en capitulos anteriores.
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2.2.5. PRENSA

2.2.5.3. Pagina completa

Es un formato adecuado para crear impacto y no pasar
desapercibido. Cuando se utilice la pagina completa, se ocuparan
9 filas y se podra agregar la banda corporativa o no, siguiendo las

normas indicadas en capitulos anteriores.

2. APLICACIONES | | 2.2. COMUNICACION Y PUBLICIDAD

o
)

69



< Volver al indice

2.2.6. PUBLICIDAD EXTERIOR

2.2.6.1. Marquesinas

Son soportes normalizados para la via publicade 118,5x 175 cm. La
banda corporativa puede ir situada en la zona superior o inferior, con

una altura minima de 14 cm.

El area visible del cartel medira 115 x 168,5 cm, por lo que los
margenes laterales medirdn 1,75 cm cada uno, y los margenes

superior e inferior 2,5 cm respectivamente.

La banda corporativa puede utilizarse en todas las variantes de color

establecidas en este manual.

175 cm
(alto total)

14 cm
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118,5 cm (ancho total)

Areade
contenido

www.aytoboadilla.org
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2.2.6. PUBLICIDAD EXTERIOR

2.2.6.2. Banderolas

Como norma general, el contenido de las banderolas se distribuira
en dos partes. La cara Allevara el peso de la informacion principal
(textos). El resto de la banderola queda libre para los contenidos de la
campana, teniendo siempre en cuenta que el tamano de los logotipos
secundarios nunca debera ser mayor al del tamano de la marca del

Ayuntamiento que aparece en la banda corporativa.

LLa banda corporativaira al menos en una de las caras de la banderola
(preferentemente en la cara A), se situaré en la zona inferior, a sangre

y con una altura minima de 192 mm.

1200 mm

192 mm
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200 mm

CONTENIDO CARA A
(Preferentemente texto)

AREA INFERIOR (900 x 190 mm)

ENTIDADES PATROCINADORAS PRINCIPALES / OTRAS ENTIDADES

Boadilla
dgl Monte

UNTAMIENTO

213 mm
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2.2.6. PUBLICIDAD EXTERIOR

2.2.6.2. Banderolas

La cara B contendra las imagenes de la campana. En la parte inferior,

la url serd opcional.

Importante:

Debido a las caracteristicas y visibilidad del soporte, el tamano
minimo de los textos no deberé ser inferior a 200pt. A su vez, no
se recomienda incluir logos u otros elementos cuya legibilidad sea
reducida. En el caso de que sea imprescindible incluir entidades

colaboradoras, deberan ir en la zona inferior reservada para tal fin.

1200 mm
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900 mm

CONTENIDO CARAB
(Preferentemente imagen)

URL (opcional)

192 mm
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2.2.6. PUBLICIDAD EXTERIOR

2.2.6.2. Banderolas

Ez&la&
Mﬁ’adaw

Del 6 al 12 de Octubre
Boadilla del Monte 2017

Ejemplo de banderola
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v 17[[ 6 AL 12 DE OCTUBKE
BOADILLA DEL MONTE 2017

www.aytoboadilla.org
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2.2.7. SELLO

El sello del Ayuntamiento de Boadilla del Monte representa una
marca de autenticidad que le otorga un valor de oficialidad a una

informacion escrita que va a ser dirigida a un receptor.
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Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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2.2.7. SELLO

2.2.7.1. Construccidny area de seguridad

Para la construccion del sello, se ha situado la variante vertical
dentro de un circulo manteniendo una distancia ptima. Para la
produccion del sello en fisico, se indican medidas orientativas a

continuacion (en mm).

Aligual que con el logotipo, se debera mantener el rea de seguridad
entre el sello y otros elementos graficos para garantizar su presencia

y reconocimiento. En este caso, el area de seguridad sera 3x.
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.\ .

—e—o

Boadilla
del Monte

N\ AYUNTAMIENTG A

del Monte

AYUNTAMIENTO

/.

illa

o«

3x

3x

3x

57 mm
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2.2.7. SELLO

2.2.7.2. Tamaiios minimos

El tamano minimo del sello en formatos impresos sera 35mm,
mientras que en digital sera 218px. A la hora de producir el sello, es
importante que se mantengan las proporciones para asegurar la

coherencia de la marca.
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Medios impresos

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

35mm

Medios digitales

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

218px
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2.2.7. SELLO

2.2.7.3. Variaciones

En medios impresos, el sello debe ir siempre a una sola tinta (verde,
negro o azul), mientras que en digital ird en verde o negro. Es
fundamental corroborar en cada caso, seglin el medio especifico
(sistema de impresion, papel, pantalla, etc.) que la reproduccion

mantenga un minimo de calidad y reconocimiento.
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Para medios impresos

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boa
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boa
del Monte

AYUNTAMIENTO

Para medios digitales

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boa
del Monte

AYUNTAMIENTO
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2.2.7. SELLO

2.2.7.4. Usos incorrectos

Para una correcta reproduccion del sello del Ayuntamiento de Boadilla
del Monte, es importante seguir las normas de uso que aparecen en
este manual. A continuacion se indica algunos ejemplos de cémo no se

debe aplicar, tanto en impreso como en digital:

1. Deformar el sello
2. Usar la version en negativo del logotipo
3. Usar el sello sobre fondos oscuros o que reduzcan la legibilidad

4. Eliminar elementos del sello

Importante:
Como normal general, el sello debe reproducirse a partir de los

originales digitales.
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Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.1.Web

Se normaliza la utilizacion de una franja especifica para la cabecera
(header) y una franja especifica para el pie (footer) en el sitio web
actual del Ayuntamiento de Boadilla del Monte. La arquitectura de la
informacion, asi como la maquetacion de los contenidos, respondera

a cada caso especifico, seglin sus necesidades.

Por norma general, se utilizara la tipografia “Lato” para componer

todos los textos web.

Por norma general el header estara compuesto por el logotipo a la
izquierda, y el contenido de informacion, barra de blusqueda, redes
sociales, el logo del Palacio Infante Don Luis, a la derecha. Debajo, ira
el menu de navegacion de la pagina, separando la informacion por

una linea verde.

El footer, por su parte, estara compuesto por la direccion del
Ayuntamiento de Boadilla del Monte, con los enlaces de seguridad e

informaciéon secundaria.
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Rt INFORMACION CIUDADANA 916349300 %, DESDE BOADILLA 010

= . 53 BEDirectorioTelefonico § @ W @
7; Boadilla PALACIO
&

I
i
ig'q1 del Monte

NLY avunTamiento INFANIE  Buscarenelsitiowieb Q

\

TUCIUDAD TUAYUNTAMIENTO TU ALCALDE BOADILLAACTUALIDAD ~ BOADILLA SOLUCIONES SEDE ELECTRONICA ~ PORTAL DE TRANSPARENCIA

Contenido

Ayuntamiento de Boadilla del Monte C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. Politica de privacidad | Accesibilidad | Calidad | Mapaweb | Contacto | Portal del empleado
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

Header
‘.INFORMACIC')N ClIUDADANA 916349300 ‘. DESDE BOADILLA 010
i Directorio Telefénico
e . foom B fove
11,77 Boadilla PALACIO
i9'ql del Monte INFANTE o
Moo/ AYUNTAMIENTO DON LUIS Buscar en el sitio web Q
TU CIUDAD  TUAYUNTAMIENTO TUALCALDE BOADILLA ACTUALIDAD BOADILLA SOLUCIONES SEDE ELECTRONICA PORTAL DE TRANSPARENCIA
Footer

Ayuntamiento de Boadilla del Monte C/ Juan Carlos |, 42. 28660 Boadilla del Monte. Politica de privacidad | Accesibilidad | Calidad | Mapa web | Contacto | Portal del empleado
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.2. Newsletter

La newsletter es una publicacion digital mas bien informativa que se
distribuye a través del correo electrénico con cierta periodicidad.
Suele contener articulos de interés y los usuarios que reciben esta
comunicacion son subscriptores que previamente han solicitado
recibir informacién por correo, en la pagina web del Ayuntamiento
de Boadilla del Monte.

La estructura de la newsletter esta constituida por:

e Cabecera, con el titulo de “Boletin Informativo”.

« Area de contenido.

« Areainferior, que contiene un enlace a las redes sociales, la

informacion legal y de subscripcion.

196px

220px
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Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

Boletin Informativo

Contenido

o f @@y

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore

II Quis ipsum i Itrices gravida. Ri: viverra maecenas accumsan lacus vel

facilisis. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

| ion al ci | Micuenta | Cancelar suscripcién | www.aytoboadilla.org
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.3. Firma institucional electrénica

La firma institucional electrénica permite que los integrantes activos
del Ayuntamiento de Boadilla del Monte puedan identificarse ante
los diferentes cargos o ciudadanos (de ahi la importancia de hacer un

correcto uso de la marca).

Informacion que debe llevar exclusivamente:

Nombre y apellidos: Oxygen bold, 20pt

Nombre del cargo: Lato light,14pt

‘Ayuntamiento Boadilla del Monte”: Oxygen bold, 12pt

Departamento, direccion, teléfono, extension y correo electrénico: Lato light,10pt
Url del Ayuntamiento: Lato regular, 10pt

Redes sociales (en verde)

Logotipo en color del Ayuntamiento

Informacion secundaria de seguridad: Lato light,10pt
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Nombre y Apellidos

Nombre del cargo

ler el i

| 1(1.,, L 1 Boa d | lla Ayuntamiento de Boadilla del Monte

G * Departamento | Calle Juan Carlos |, 42. 280660

! T T ! el‘ Monte Tel.: 000000000 | Ext.:000 | correo@aytoboadilla.com
N_ ./ AYUNTAMIENTO  wwwaytoboadillaorg 0 fOY

Por favor, no imprima este mensaje sino es estrictamente necesario. Cuidar el medio ambiente es responsabilidad de
todos.

Este mensaje de correo electronico puede contener informacion confidencial del Ayuntamiento de Boadilla del Monte,
siendo para uso exclusivo del destinatario. Si usted lo ha recibido por error y no es el destinataria del mensaje, le
regamos que no difunda su contenido y lo comunique al remitente.
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales

En las redes sociales se normaliza el uso de los avatares para una
correcta utilizacion. Los avatares permitidos son aguellos en los que
aparece el escudo, tanto en versién positiva como en negativa con el

fondo verde corporativo.

Importante:
Siempre que se respeten las normas establecidas en este manual,
se permitird la modificacion del avatar para situaciones o eventos

especificos: lutos, conmemoraciones, celebraciones, etc...
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales

Las portadas para las distintas redes sociales del Ayuntamiento de

Boadilla del Monte pueden consistir en:

1.
2.

Fotografia referente a la zona de Boadilla del Monte.
Creatividades con los colores corporativos de la marcay el logo
de la institucion.

Creatividades referentes a alguna festividad local.
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Ayuntamiento Boadilla del Monte

Del 6 al 12 de Octubre Boadilla del Monte 2017
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales

Para las miniaturas de los videos que se vayan a publicar en el canal
de Youtube, se podran usar 3 posibles variaciones:
1. Portada con el logotipo del Ayuntamiento de Boadilla del
Monte en negativo.
Fotografia pertinente al video.
Portada con el logotipo del Ayuntamiento, agregando un titulo

que haga referencia al video en cuestion.
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I Boadilla
] del Monte

AYUNTAMIENTO

] del Monte

AYUNTAMIENTO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales

= EBYouTube® Search Q B
A Home

&  Trending

&  subscrptions Ayuntamiento Boadilla del Monte

||_, Library

£ History

Ayuntamiento de Boadilla del Monte

Sign in to like videos, 3.17M subscribers

comment, and subscribe.

HOME VIDEOS PLAYLISTS COMMUNITY CHANNELS ABOUT Q

BEST OF YOUTUBE Lorem ipsum dolor sit amet
@ Music 2,558,739 views - 4 years ago
Lorem ipsum dolor sit amet, vix ea solum inani ponderum.
G Sports . . in mi .
Ex has possim denique, eam eu alia eirmod vivendo.
o Gaming Boadilla
del Monte Nulla ceteros denique vim ut, commune scripserit inciderint
O Movies AYUNTAMIENTO vel eu, an vim exerci voluptua voluptatibus. Id ludus nonumes
lobortis usu, ne prompta corrumpit intellegam mel.
TV Shows
@ News
@ Live
Uploads P PLAYALL
e Fashion
@ Leaming
© spotiight
@ 360 video .
Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet
vix ea solum inani ponder... vix ea solum inani ponder... vix ea solum inani ponder... vix ea solum inani ponder... vix ea solum inani ponder...
©  Browse channels 73K views - 2 days ago 730K views » 2 daye ago 73K views + 2 days ago 73K views - 2 days ago 73K views » 2 days ago

Ejemplo para el canal de Youtube
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales
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7261 145  316M 6256 5

AytoBoadita &
b

Ejemplo para el perfil de Twitter

Tweets Tweets & replies  Media Who to follow . e

87



< Volver al indice

2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.4. Redes sociales

elohnsm\th + © 8

Ayuntamiento Boadilla del Monte

Ayuntamiento Boadilla

dol Monte o

Home  About  Photos Instagram  More v 1 Like O Message Q.
About e Create Post
© Lorem ipsum dolor it amet timeli ergo

‘sum Lorem ipsum dolor sit amet timet 1@ Photojvideo ©Q Checkin & TagFriends
dolor sit amet timei imet ergo sum imeli
ergo sumi ergo sum.

1l 159704623 pecpeho s @) Foprescon
) somes
150781544 pooioolow s

st amet st amet

L
timet dolor sit ame timefiimet ergo sum imeli rgo sumi ergo sum
@ 45.264 people checked in here. oo g0l er

@ ayuntamientoboadiladeimonte.org/
© sendMessage

M Website

Photos Seoall

Privacy - Terms - Advertsing - Ad choices I - Cookies - More
Facebook ©2020

©0% « 152 comments 200 shares
0 Like Ocomment  Ashare G-

View comments Oldest

G vitea comment ce e

Ejemplo para el perfil de Facebook
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%41 all F -

< ayuntamientoboadilladelmonte

3,877 7,669 770
Posts  Followers Following

Boadilla Del Monte
ayuntarmientoboadilladelmonte.orgl

Followed by michel_n, serg, dre and 91 others

Following Message Contact v
‘Comercio Departes Medio Ambiente  Cultura Obraa

Ejemplo para el perfil de Instagram
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.5. Publicidad en redes sociales

LLas comunicaciones publicitarias para las redes sociales de Boadilla
del Monte pueden contener el logotipo o no. En caso afirmativo,

se debera utilizar la variante vertical para una mayor facilidad en la
maquetacion del contenido de la publicidad, y en el color que mejor
permita la lectura. La ubicacion del logotipo puede variar, segin la

disposicion de los elementos.
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Protégete

POR TU SALUD, POR LA DE TODOS

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

BIBO

BICIBOADILLA

SE PONE EN MARCHA
EL 1 DE JUNIO

Boailla

& Santander del Monte
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.6. Banners publicitarios

Se recomienda uftilizar los formatos mas usados en la red de display
a la hora de promocionar contenido en la red de Google Display para
asi obtener una mayory mejor visibilidad. Los formatos en los que se

deberian disenar las comunicaciones son:

320 x 250 px
720 x 90 px

320 x 100 px
336 x 280 px
300 x 600 px

ok LN e
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Boadilla
L MPnte

Jardines y Huertas ) B3 Boadilla
del Palacio Jardines y Huertas del Monte

q AYUNTAMIENTO
del Palacio
Abierto al Publico

11:00 a 14:00 hor.
Miércoles a p:

Jardines y Huertas
del Palacio

11:00a 14:00 horas y de 18:00 a 22:00
Miércoles a partir de las 18:00

Abiel

?g&tg&g Jardines y Huertas del Palacio 11.00a14:00

y I-‘Iuerta's .del Palacio of@y

www.aytoboadilla.org
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.7. Portada app

Para la personalizacion de la aplicacion del Ayuntamiento de Boadilla 771 Boadilla

el Monte

W/ AYUNTAMIENTO

del Monte, se recomienda para la portada:
e Fondo verde corporativo
e Logotipo centrado horizontal y verticalmente

. E;‘?:& Participacién Ciudadana
Y para la pantalla de inicio:

Q Turismo

e Logotipo centrado en la seccion superior
e Enlace a “Actualidad” I meseiis
e Enlace a “Comercio”

e Enlace a “Participacion ciudadana”
e Enlace a “Turismo”

e Enlace a “Teléfonos de interés” O Informacisn de Interés
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2.2.8. COMUNICACION EN MEDIOS DIGITALES

2.2.8.8. Fondos de pantalla

Con el objetivo de unificar la imagen de la marca, se recomienda
utilizar para los fondos de pantalla una fotografia referente a la
ciudad de Boadilla del Monte o del Ayuntamiento, con un gradiente
del verde corporativo, y el logotipo en el centro de la composicion en

negativo.
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] del Monte

AYUNTAMIENTO
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2.2.9. COMUNICACION EN MEDIOS AUDIOVISUALES

2.2.9.1. Mosca para videos

Es un elemento que normalmente se sitla en las esquinas inferiores
o superiores de los videos y que sirve para identificar a la marca.
Ademas funciona como recordatorio muy suftil. Lo mas comun es

encontrarla en la esquina inferior o superior derecha.

En el caso de Boadilla del Monte, se utilizara el simbolo del escudo.
Se recomienda colocarlo en la esquina inferior derechay en negativo,

para mejor visualizacion del contenido.

Importante:
El responsable debera tener en cuenta los margenes habituales de
seguridad para la edicion de los videos, y asi colocar correctamente

este elemento grafico.
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2.2.9. COMUNICACION EN MEDIOS AUDIOVISUALES

2.2.9.2. Faldones para videos

El faldon es un rétulo que sirve para dar informacion extra o resaltar
datos importantes. Lo mas comun es encontrarlo en la parte inferior

de la pantalla.

Para el Ayuntamiento de Boadilla del Monte se recomienda usar una

resolucion de video de 1280 x 720px.

Importante:
El responsable deberd tener en cuenta los margenes habituales de
seguridad para la edicion de los videos, y asi colocar correctamente

este elemento grafico.

Titulos: Oxygen Bold, 28pt
Subtitulos/Péarrafos: Lato Regular, 16pt
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PALACIO INFANTE DON LUIS

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod J
tincidunt ut laoreet dolore magna
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2.2.9. COMUNICACION EN MEDIOS AUDIOVISUALES

2.2.9.3. Entradillay cierre

La entradillay el cierre consisten en dos piezas de video muy breves
que sirven a modo de portada o presentacion para la marca. Para el
caso del Ayuntamiento de Boadilla del Monte, se aconseja utilizar la
siguiente pieza de video™ al comienzo y final de los videos de su canal

de Youtube, a una sola tinta, unificando asi la imagen institucional.

*Imagen estética. Ver archivo MP4 adjunto a este manual.
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3.1. PROTOCOLO

El Ayuntamiento de Boadilla del Monte, asi como sus delegaciones
y areas, convoca diferentes actos de muy diversa indole que,
en cualquier caso, deben contar con los signos de identidad del

Ayuntamiento para su correcta identificacion.

En este apartado se presentan varios ejemplos y propuestas
referentes al protocolo de los diferentes eventos que se vayan a
realizar, aunque solo deben servir como referencia, ya que el montaje
de cualquier acto debera ser dirigido por profesionales cualificados

que desarrollen todos los aspectos de decoracién y diseno.

3. APLICACIONES 1l
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3.1. PROTOCOLO

3.1.1. Atril

Para aquellos actos o eventos en los que se realicen ponencias
individuales, el atril presentara el logotipo del ayuntamiento en
negativo, sobre fondo verde y una segunda version fondo blanco

con el logotipo a cuatro tintas . Las dimensiones dependeran del

tipo y forma del atril.

Boadilla
del Monte del Monte

AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO
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3.1. PROTOCOLO

3.1.2. Rollup 850 mm

Para el diseno de los rollups se recomienda uftilizar un formato de _

850 x 2060 mm. Se reservara un area para poner el contenido y

los logotipos de entidades colaboradoras. En la seccion inferior, se

o . . : {171 Boadilla
ubicara el logotipo del Ayuntamiento de Boadilla del Monte en su 1§'q] delMonte

e, +/ AYUNTAMIENTO

version principal.

Importante:

Esta composicion debe entenderse como una referencia. Todo 2060 mm
depende de la imagen del acto y de como la planifiquen los

profesionales responsables de la organizacion del evento.

AREA DE CONTENIDO
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3.1. PROTOCOLO

3.1.2.Rollup

Para eventos generales del Ayuntamiento de Boadilla del monte
para la identificacion correcta se recomienda el uso del logotipo de

Boadilla del Monte en diferentes versiones:

1.- Fondo blanco, logotipo en cuatro tintas.

2.- Fondo verde con logotipo en negativo.

. .
¢i del Monte agy] del Monte

/ AYUNTAMIENTO . . AYUNTAMIENTO

|mportante: www.aytoboadilla.org www.aytoboadilla.org
Esta composicion debe entenderse como una referencia. Todo
depende de la imagen del acto y de como la planifiquen los

profesionales responsables de la organizacion del evento.
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3.1. PROTOCOLO

3.1.3. Photocall

Este es un elemento decorativo tematico disenado y pensado para
que las personas invitadas a un determinado evento puedan tomarse
fotos con otros asistentes y asi tener recuerdos de dicho evento.

También es utilizado para ruedas de prensa.

Para el Ayuntamiento de Boadilla del Monte, se ofrece la posibilidad
de utilizar tres disefios de photocalls (siempre y cuando vayan

acorde al acto que vaya a realizarse):

1. Fondo blanco, con el logotipo a 4 tintas y la url corta de la web
del Ayuntamiento de Boadilla del Monte.

2. Fondo verde corporativo, con el logotipo en negativo y la url
corta de la web del Ayuntamiento de Boadilla del Monte.

3. Fondo blanco, con el logotipo a 4 tintas y conviviendo con

logotipos de otras entidades colaboradoras.

Importante:

El tamano del photocall podré variar seglin las medidas del espacio.

3. APLICACIONES 1l

7! Boadilla
71 del Monte
7 avontamiento

aytoboadilla.org

aytoboadilla.org

177l Boadilla
i7'¢1 del Monte

NL_Y  AvUNTAMIENTO

el

Boadilla
del Monte
CUNTAMIENTO

2

aytoboadilla.org

aytoboadilla.org

o
(=]
Q
Q.
=
-
@

NNNNNNNNNN

aytoboadilla.org

Boadilla
del Monte
NTAMIENT

aytoboadilla.org

aytoboadilla.org

(¢

Boadilla
del e

Boadilla
j| del Monte
AMIENTC

aytoboadilla.org

aytoboadilla.org

Boadilla
del Monte
INTAMIENTC

aytoboadilla.org

AAAAAAAAAAAA

& Santander

& Santander

i1.1] Boadilla
ig'gi del Monte
WY ovamento

AAAAAAAAAAAA

& Santander

& Santander

.11 Boadilla
71 del Monte
7 nuntamienTo

"

AAAAAAAAAAAAA

& Santander
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3.1. PROTOCOLO

3.1.3. Photocall
., . 157! Boadilla 174! Boadilla 74! Boadilla
Para la reproduccion correcta del logotipo en el photocall, se li'i detMonte  aytopoadilla.org i) delMonte  aytoboadilaorg i detMonte
recomienda una tamano minimo de 30,97CM x 20,33CM.
o . aytoboadilla.org 5\;7;/: ?e?iﬂ%lr&%;g aytoboadilla.org :\;5%: dBe??/I%Ir'i%:g aytoboadilla.org
En el texto que corresponde a la pagina web del Ayuntamientose | =
recomienda un punto de 130pt.
e el :
30,97CM x 20,33cm I I(i“l I Boadllla
ig'q1 del Monte
N\.__./ AYUNTAMIENTO

130 pt aytoboadilla.org
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3.1. PROTOCOLO

3.1.3. Photocall

Boadilla i.7l Boadilla Boadilla i Boadilla i Boadilla Boadilla
delMonte 4y toboadilla.org {14} delMonte  aytoboadilla.org detMonte  aytoboadilla.org BiMofy aytoboadilla.org *Monte iy} detMonte & Santander 'y aeMonte

Boadilla i . - oadilla Boadilla
aytoboadilla.org del Monte aytoboadilla.org Egﬂn‘i’ﬂg aytoboadilla.org it aytoboadilla.org e & Santander del Monte det Monte

i Boadilla
{4y delMonte  gytohoadilla.org|

L enthio:

Boadilla -
dovionte & Santander

aytoboadilla.org aytoboadilla.org

«in
Boadilla
del Monte

Boadilla i 3
aytoboadilla.org e Monte y & Santander

Boadilla
det Monte

Boadilla ,
del Monte aytoboadilla.org

| del Monte

aytoboadilla.org

(40))

Boadilla ~
damonte &b Santander

Boadilla
detMonte  5ytohoadilla.org

& Santander

aytoboadilla.org aytoboadilla.org

Boadilla
del Monte

Boadilla
detMonte  ay

Boadilla "
del Monte aytoboadilla.org

& Santander

Boadilla il Sants -
aytoboadilla.org del Monte aytoboadilla.org v adilla & Santander

aytoboadilla.org

Medidas del photocall: 2400 x 2000mm
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3.1. PROTOCOLO

3.1.4.Trasera de actos

Texto del Acto o Congreso

Nivel Informacion Secundaria

El formato de las traseras de actos dependera del espacio fisico del Fechas del Evento

que se disponga para realizar el acto. Se proponen tres versiones:

1.
1. Fondo verde con logotipo en negativo.
stk Bae: Texto del Acto o Congreso
2. Fondo blanco con logotipo en cuatro tintas.
) ) o Nivel Informacién Secundaria
3. Fondo blanco, con el logotipo a 4 tintas y conviviendo con Fechas del Evento
logotipos de otras entidades colaboradoras. ERd Boadilla
l\i:jf/l AVeUNTANHENTO
2.
Importante:
. . Texto del Acto o Congreso
Esta composicion debe entenderse como una referencia. Todo
) ; ) Nivel Informacion Secundaria
depende de la imagen del acto y de como la planifiquen los Fechas del Evento
profesionales responsables de la organizacion del evento. —
. léi; ?3?4%'%2 & Santander
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3.1. PROTOCOLO

3.1.4.Trasera de actos

Para los actos generales del Ayuntamiento de Boadilla del Monte, se

proponen las siguientes versiones:

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

1. Fondo verde con logotipo en negativo.

2. Fondo blanco con logotipo en cuatro tintas.. 1

Importante: -
7i Boadilla
fflffi del Monte

./ AYUNTAMIENTO

Esta composicion debe entenderse como una referencia. Todo

depende de la imagen del acto y de como la planifiquen los | &
i

profesionales responsables de la organizacion del evento. ff
> I (.

El formato de las traseras de actos, va a variar del espacio fisico que

se disponga para realizar el acto.
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3.1. PROTOCOLO

3.1.5. Mesa presidencial

Para algunos actos institucionales en los que se requiera de una
mesa presidencial, se recomienda utilizar el verde institucional con el
logotipo del Ayuntamiento de Boadilla del Monte en negativo.
Como variante permitida, se podra usar el logotipo a 4 tintas sobre

fondo blanco.

Importante:
El formato de esta pieza variara en funcién de las dimensiones de la

mesa gue se vaya a emplear en el evento.

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

3. APLICACIONES 1l
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3.1. PROTOCOLO

3.1.6. Placa Inauguracién Interior

Las placas pueden ser soportes de fondo grabada o viniladas.
Pueden realizarse en diferentes materiales, ya sea en Acrilico,
aluminio y acero inoxidable, depende del material que abarate mas

costos de produccion.

Pueden disenarse en las siguientes medidas proporcionales:
40x 60 cm
50x7/75cm
60 X920 cm

Informacion:
Logotipo.
Informacién a destacar.

Fecha.

Nombre y Apellidos de quien lo inauguro.

3. APLICACIONES 1l

Boadilla
del Monte

Las obras de rehabilitacion integral de este
edificio para su uso como Centro de Atencién
a la Familia fueron inauguradas el 13 de
febrero de 2020 siendo alcalde de Boadilla
del Monte don Javier Ubeda Liébana

Las obras de rehabilitacion integral de este
edificio para su uso como Centro de Atencién
a la Familia fueron inauguradas el 13 de
febrero de 2020 siendo alcalde de Boadilla
del Monte don Javier Ubeda Liebana

'v «
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3.1. PROTOCOLO

3.1.7. Placa Inauguracion exterior

El soporte de las placas dependera del material, el cual debe de ser

resistente a exteriores.

El tamano y forma podran variar ya que depende del material en el que

se desee reproducirse y abarate mas costos.

Se aconseja utilizar los siguientes tamanos propocionales:
40x 60 cm
50x75cm
60 X 20 cm

Informacion:

Logotipo.

Informacion a destacar.
Fecha.

Nombre y Apellidos de quien lo inaugurd

3. APLICACIONES 1l
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3.2. ADAPTACION DE LOGOTIPOS

3.2.1. Logo Policia Local

4
Debido a la renovacion de la identidad del Ayuntamiento de Boadilla [|

del Monte, surgen adaptaciones a logotipos que pertenecen al

ayuntamiento, sin llegar a perder su identidad actual. t—r—o—o
T ql
Respecto al logo de la Policia Local, permanece la placa que envuelve ! (Cf ! f(
al nuevo escudo de Boadilla del Monte y se hace una variacion de ! T (T !
los permisibles del escudo, donde la variacion lineal esta permitida. N \,\ . /,/
Tambien mantiene los colores, formay estructura. y \
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3.2. ADAPTACION DE LOGOTIPOS

3.2.2. Logo Proteccion Civil

Ellogotipo que representa a Proteccion Civil se ha actualizado con
la nueva tipografia corporativa del Ayuntamiento de Boadilla del

Monte. Mantiene los colores, forma y estructura.

10
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3.2. ADAPTACION DE LOGOTIPOS

3.2.2.Logo Boadilla Excelente

Logotipo adaptado, para reflejar la calidad del municipio, a una
tinta, y con una tipografia que refleja la escritura a mano alzada,

KaushanScript.

3. APLICACIONES 1l

Boadilla
Excelente
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3.2. ADAPTACION DE LOGOTIPOS

3.2.3. Logo Palacio Infante Don Luis

Este logotipo permanece igual, aunque se crearon variaciones de dos
secciones especiales del palacio: Huertas y Gallinero. Se ha utilizado
la tipografia “Lato” en un peso ligero para no robar protagonismo al

logotipo principal.

3. APLICACIONES 1l

—_
0o 0|
PALACIO

INFANTE
DON LUIS

iEIOEIi |00 0O|

PALACIO PALACIO

INFANTE INFANTE
DON LUIS DON LUIS

HUERTAS AV I AR 1 O
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3.2. ADAPTACION DE LOGOTIPOS

3.24.Logo SILBO :

Para el logotipo de SILBO se ha planteado una nueva version mas S I L B
Versién nueva www.aytoboadilla.org

Boadilla
del Monte

actual para el mismo, minimalista, cuya tipografia principal es

‘Oxygen’”,y la secundaria “Lato”. aun click de tu trabajo

SERVICIO DE INTERMEDIACION
LABORAL BOADILLA

El logotipo planteado anteriormente puede seguir vigente, solo que

debe contener el logotipo actual de Boadilla del Monte.

Version anterior
con logotipo actual

& un clic de tu trabagp

SERVICIO INTERMEDIACION
\ LABORAL BOADILLA y
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3.3. SENALIZACION URBANA

3.3.1. Direccionales

Son aquellas senales situadas a la entrada o salida del municipio,
en sus calles y sus plazas. Este tipo de sefalizaciéon urbana suele
visualizarse con mayor detenimiento que la de carreteras o
interurbanas, por lo que puede contener una informacion mas

extensa.

Este tipo de senales ofrecen datos sobre ubicacion de accidentes
geograficos (rios, montes, etc.), lugares de interés turistico,
paisajistico o urbano (monumentos, edificios historicos, parques
naturales, etc.), asi como edificios v servicios del ayuntamiento
(centros de salud, residencias, colegios, centros deportivos), y

en general, servicios culturales, educativos, de transporte, de

proteccion ciudadana, administrativos, etc.

2X

2X

2X

2X

2X

2%

2X

2% 3x 2%
ﬁ
&« Centro de salud
2% 3x

3. APLICACIONES 1l

2X

N Casadela Cultura

de Boadilla del Monte
2% 3% X 2X
®
< Centro de Salud
Residencia de Ancianos
< Sergesa Boadilla

T Instituto Publico
Polideportivo Principe S

Don Felipe
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3.3. SENALIZACION URBANA

3.3.1. Direccionales

Como norma general para el fondo de las senales se utilizara el color

< Centro de salud

verde corporativo (ver pagina 25). Los textos, flechas, escudoy
deméas iconos se reproduciran en blanco. Las sefales se construiran

mediante paneles intercambiables (siempre que sea necesario).

N Casade la Cultura
de Boadilla del Monte

< Centro de Salud

<« Residencia de Ancianos
Sergesa Boadilla

™ Instituto Publico

Polideportivo Principe >
Don Felipe
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3.3. SENALIZACION URBANA

- 4x 4x
3.3.2.Insitu ;
atn
Son las senales que se sittan exactamente en el lugar del cual ofrecen 3 u
. g . . N
informaciony presentan el nombre del edificio, organismo, centro, 5 GiEEEiEEE
paraje natural, etc. al que hacen referencia. Estas sefales pueden 4 2 ax

H i
4x T }

contemplarse con mas detenimiento, por lo que la informacion que

&

contengan podria ser mas extensa si asi fuese necesario.

4x

ax EEEEE RN
T T

4x 4x
H ;
ax i |
|
3 o'y lectursz
Il
\ I(Latina
4x } i
::MUEBQIP] A
Il
adicione opulares
4%
(¢ )
m soal
I A
Il I I

4x HAHHH
I
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3.3. SENALIZACION URBANA

3.3.2.Insitu

Aligual que para las anteriores, para el fondo de estas sefales se
utilizara el color verde corporativo (ver pagina 25). Los textos,
flechas, escudo y demaés iconos se reproducirdn en blanco. Las
sefales se construirdn mediante paneles intercambiables (siempre

que sea necesario).

Angel Nieto

Centro de Salud
Condes de Barcelona

Sala de estudio y lectura
Sara Montiel (Latina)

Museo de Artes y
Tradiciones Populares

Delegacién de Cultura

3. APLICACIONES 1l
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3.3. SENALIZACION URBANA

3.3.3. Obras puUblicas 13X

Obras de Remodelacion de
Parque Jaime Ferran

Para este tipo de espacios, esta senalizacion es la Unica que

admite la inclusién de los datos administrativos pertinentes por

Plazo de ejecucion: 2 meses
Presupuesto: 58.310 € (iVA inciuido)
Empresa: UTE CIMUR BOADILLA

razones normativas o de interés para el ciudadano, debido a su 10X

caracter temporal.

sit amet, Lorem ipsur it amet,
i it

pisting elit
portitor porttitor ibus, hon porttitor justo ut nisl dapibus|

2X

Obras de Remodelacion del
Parque Jaime Ferran

Plazo de ejecucion: 2 meses
Presupuesto: 58.310 € (IVA incluido)
Empresa: UTE CIMUR BOADILLA

Financiacin:

Lore ipsum dolor sit amet,

Lorem ipsum dolor

o 3
it Sed o t. Sed
dapibus, non porttitor justo ut nisl dapibus,

eleifend bibendum blandit

ESPACIO PARA LOGOTIPOS
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3.3. SENALIZACION URBANA

3.3.4. Punto limpio movil

Es un mobiliario urbano disenado especialmente para hacer las
funciones de recogida a particulares de ciertos residuos, y con ello,

facilitar su valoracién o eliminacion posterior.

Permaneceran parados por unas horas para su utilizacion

y deberan estar identificados con el logotipo a una tinta del

Ayuntamiento de Boadilla del Monte, con el escudo en negativo

para decorar la visual del mobiliario.

19
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3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Para este subapartado, debemos incidir en la importancia de

tener presentes todas las caracteristicas e inconvenientes que
pueden existir para la puesta en marcha de cualquier proyecto de
sefalizacion (arquitectura del edificio, espacio fisico para colocar las

senales, distancia y condiciones de legibilidad, iluminacion, etc.).

En todos los proyectos, se hace necesaria la direccion de técnicos
(disenadores, especialistas en senalizacion, etc.) para que el
desarrollo se realice de manera adecuada, aplicando las directrices

generales de este manual.

Todas estas normas deben cumplirse lo mas estrictamente posible,
sabiendo también interpretar esta normativa con cierta flexibilidad
para llegar a la solucion méas adecuada en situaciones que asi lo

puedan demandar.

3. APLICACIONES 1l
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3.4.1. SENALIZACION EXTERIOR

3.4.1.1. Placa de fachada

La fachada de un edificio, al ser la Unica parte que se percibe desde
el exterior, merece ser identificada correctamente para cualquier
ciudadano. Por ello, se ha buscado un sistema sencillo de facil
lecturay de buena visibilidad que se integre en el ambiente, sin ser
protagonista en exceso. Esta senal se colocara en toda dependencia

municipal a una altura minima de 140 cm respecto del suelo.

3. APLICACIONES Il | 3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

140 cm
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3.4.1. SENALIZACION EXTERIOR

3.4.1.2. Directorios

El criterio principal a seguir para los items es el de interés
informativo para el ciudadano, es decir, como encontrar lo que él
busca. Los diversos directorios deberan ser identificados por el

logotipo actualizado del Ayuntamiento de Boadilla del Monte.

3. APLICACIONES Il | 3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Jardin del Palacio del Infante Don Luis

| Boadilla
g1 del Mont%

2/ AYUNTAMIENT

\
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3.4.1. SENALIZACION EXTERIOR

3.4.1.3. Carteles y vallas oL 1e ”
Biblioteca José

Son senales que se sitUan a la entrada o en la fachada de los edificios. Ortega Y Gasset
Seran determinantes en la eleccion del formato y la posicion las

caracteristicas de cada edificio o local que se quiera sefalizar.

Biblioteca

José Ortega
VACEISI

)

Boadilla
Monte
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3.4.1. SENALIZACION EXTERIOR

3.4.1.4. Rétulos y letreros luminosos

Biblioteca José Ortega y Gasset

El objetivo de los rétulos es obtener la maxima visualizacion o Delegacién de Cultura

llamada inmediata de atencion. Por ello es importante incluir sélo la
informacion imprescindible como criterio principal. Para mejorar la
visibilidad por la noche, deberdn tener iluminacion interior (siempre

que se pueda).
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3.4.2. SENALIZACION INTERIOR

3.4.2.1. Deinterior

Estos letreros deben situarse en lugares estratégicos para que
faciliten y den continuidad al recorrido, ya que generalmente seran
necesarias varias sefales para marcar el camino hacia el lugar
indicado. Los contenidos deben ser lo mas sencillos posible, para no

convertir el espacio en una selva de denominacion administrativa.

A continuacion se muestra una alternativa de uso del color para
su integracion en espacios cuyas caracteristicas arquitectonicas

asi lo requieran.

3. APLICACIONES Il | 3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Planta 3

Archivo
Sala de Lectura

Planta 2

Sala de Lectura

Planta 1

Informacion
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3.4.2. SENALIZACION INTERIOR

3.4.2.1. Deinterior

< Registroy Caja

Seglin su posicion, podran ser:

& Intervencion Delegada
1. De pared, en cuyo caso la altura no serd inferiora 1,70 m ni < Servicio de Personal

superior a 2 m con respecto al suelo. Urbanismo -
) ) o Departamento técnico \J
2. Tipo banderola, la cual se colocara de tal manera que su limite 2/3.

inferior quede por encima de 2,10 m respecto al suelo (para que

se pueda pasar comodamente por debajo).
< Intervencion Delegada
& Servicio de Personal

N Servicio de Informacion,
Planificacién y Andlisis

Urbanismo

Trabajo
y Bienestar Social -

Departamento Técnico =
Gabinete de Peritos —>
Registro Central N

3. Colgante del techo (mismas indicaciones que la anterior).

4. Tipo directorio, cuyos requisitos quedaran determinados

por las normas de senalizacion y caracteristicas del espacio

!

correspondientes.

Ordenacion de Pagos

.. I
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3.4.2. SENALIZACION INTERIOR

3.4.2.2.Insitu

Son aquellos rétulos o letreros que identifican un servicio,

departamento, area, etc. Segln su posicion pueden ser:

1. Tipo banderola: situados a 15 cm del marco de la pueray a una
altura minima de 2,10 m respecto del suelo.

2. De ventanilla: colocados en la parte alta (siempre que se pueda),
pegados sobre el cristal o cualquier otro material, o colgados del
techo, a una altura aproximada de 2,10 m respecto del suelo.

3. De pared: situados a 15 cm del marco de la puertay a una altura
minima de 1,50 m respecto del suelo.

4. Para mostradores y mesas: pueden situarse colgando del techo
0 sobre el propio mostrador, en cuyo caso llevara un pequeno

soporte para apoyarlo sobre la superficie.

1./2.

3. APLICACIONES Il | 3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Informacion

tributaria

D. Nombre Apellidos

Registro Central

Horario: Lunes a viernes de 08:30 a 14:00
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3.4.3. PICTOGRAMAS

Los pictogramas son senales de caracter comunicativo y de enorme
eficaciay valor. Han de ser lo mas sintéticos y expresivos posibles,

diferentes idiomas. n m

con el fin de ser comprendidos por el publico de diferentes culturas y

Las flechas son importantes en cualquier senal de tipo direccional.

Segun la inclinacion de su eje, pueden presentarse en horizontal,

vertical o dngulo de 45°. Conforme a la direccion que indican

mostraran cuatro sentidos: derecha, izquierda, arriba y abajo.
Generalmente los pictogramas se reproduciran en blanco sobre

fondo verde corporativo. Sin embargo, hay pictogramas que, por el

grupo al que pertenecen, tienen su propio codigo internacional de T

reproduccion cromatica (indicados en color gris). R\ \E BV
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

El Ayuntamiento de Boadilla del Monte posee un parque movil
formado por diversos tipos de vehiculos. Estos se deben pintar o
rotular siguiendo el criterio de ser adaptable a cualquier formato

para asf ir fijando unas senas de identidad facilmente aplicables y

reconocibles.

Por lo general, el color en el que deben estar pintados los vehiculos,

tanto propios como en alquiler, debe ser blanco (exceptuando | | —

Eaz M2

| Scni : " !
los vehiculos de obras y técnicos, en los que se respetara el color PO'ICla
i [ Boadilla del Monte 916349315
destinado para estos vehiculos). O

El color de reproduccion de la marca corporativa es el Pantone

364 Cvy Pantone 467 C, o su equivalente mas proximo en vinilo. = AMBULANCIA =

El tipo de material que se utilice para realizar la rotulacion debe
poseer unas caracteristicas que garanticen su visibilidad y
duracién. Pueden realizarse con pintura o con vinilos adhesivos

transparentes y de alta permanencia (opcion que se recomienda

para un mejor resultado).
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

3.5.1. Turismos

Por lo general, la senalizacion es muy sencilla, consistiendo

principalmente en la colocacion de la marca corporativa en las

puertas del vehiculo. Se muestra un ejemplo del resultado para un q) del Monte

AYUNTAMIENTO

turismo y una furgoneta.

I
i del Monte

\.‘\ 2/ AYUNTAMIENTO

/ 77 Boadilla ‘

T
ig'q
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

3.5.2. Vehiculos de policia

- , ko)
La flota de vehiculos de la Policia Local entra dentro del grupo
de servicios especiales, por lo que su sefalizacion posee unas
caracteristicas diferentes. Por ello, debemos adaptar lo mejor o ——— an ——
posible las normas de identidad del ayuntamiento a cada uno de los a—_ e -_ —2‘-
vehiculos de la Policia Local. _?— —
A — 4

N u N |
El rotulado deberd ir en el lateral, en la parte trasera y en el capo del
coche. En casos especiales, siempre bajo la decision de instancias a
superiores, podran incluirse distintos graficos especiales para i \

s

algunos de los vehiculos que pertenecen a los servicios especiales Policia

Boadilla del Monte . 916349315

(policia local, proteccion civil, ambulancias, etc.).

349315 w112

POLICIA LOCAL

!

’r
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

3.5.3. Ambulancias L
@) AMBULANCIA (@)

Estos vehiculos iran identificados mediante adhesivos con el logotipo
177! Boadilla
ig'qi delMonte

del Ayuntamiento de Boadilla del Monte. Deberan ir troquelados en e

verde corporativo, y el logo tanto en los laterales comoenlazona =

frontal del vehiculo (siempre y cuando esté bajo la ley de aplicacion).
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

3.5.4. Subcontratas y vehiculos del servicio de limpieza

Estos vehiculos iran identificados mediante adhesivos con el

escudo sobre fondo verde corporativo. Se establecen 2 modelos de
adhesivo (diferente configuracion de la marca urbana) para facilitar
laimplantacion, dependiendo la aplicacion de uno u otro modelo de la

superficie disponible en cada uno de los vehiculos a senalizar.

Adhesivo vertical

SERVICIO DE LIMPIEZA

3. APLICACIONES 1l

Adhesivo horizontal

SERVICIO DE LIMPIEZA

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO

SERVICIO DE LIMPIEZA

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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3.5. SENALIZACION PARA VEHICULOS

3.5.5. Vehiculos técnicos y de obra

Estos vehiculos iran identificados mediante adhesivos con el

escudo sobre fondo verde corporativo. Se establecen 2 modelos de
adhesivo (diferente configuraciéon de la marca urbana) para facilitar
laimplantacion, dependiendo la aplicacion de uno u otro modelo de la

superficie disponible en cada uno de los vehiculos a senalizar.

3. APLICACIONES 1l

Adhesivo vertical

Vehiculos de
obras y técnicos

Boa
del Monte

AYUNTAMIENTO

Adhesivo horizontal

Vehiculos de obras y técnicos

Boadilla
del Monte

AYUNTAMIENTO
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3.6. UNIFORMES

3.6.1. Personal de limpieza
Respecto al codigo de vestimenta, la identificacion generalmente . SERVICIO DE LIMPIEZA
se reduce a la marca corporativa serigrafiada o bordada en el tejido @z .

| ’ sronace : P Boadilla
correspondiente. Los colores de reproduccion de los elementos  — del Monte
seran los establecidos en la seccién de Colores (pagina 25), para asi , b AYUNTAMIENTO
asegurar la dptima visibilidad sobre la prenda. Al tratarse de telas,
se recomienda buscar el color textil que mas se asemeje al color
corporativo.
La parte frontal del chaleco ira identificada con el logotipo junto al ‘ .
escudo (versién principal), a una sola tinta, mientras que la parte
trasera ird identificada sélo con el logotipo del ayuntamiento en color Vista frontal Vista trasera

verde corporativo, junto con el servicio correspondiente.
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3.6. UNIFORMES

3.6.1. Personal de limpieza

En el caso del uniforme, estara formado por una camisa blancay
pantalones con el color dorado corporativo. En la camisa deberd ir
el logotipo del Ayuntamiento de Boadilla del Monte en su version

principal, situado en el lado izquierdo del pecho.

(&

il Boadilla
i del Monte

3. APLICACIONES 1l
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